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Féléves tematika:

1. konzultáció: Félévi követelmények ismertetése. Információgazdálkodás, információs rendszerek alapjai, sajátosságai, lehetőségei. Adat- és információfeldolgozás alapjai. Információs rendszerek mögött működő rendszerek, szolgáltatások: szövegszerkesztő, táblázatkezelő, prezentáció készítő, adatbázis és infokommunikációs rendszerek, felhőtechnológia. Szövegszerkesztés és táblázatkezelés. Információs rendszerek vállalati irányításban betöltött szerepe.
2. konzultáció: Prezentáció készítés, adatbázis és infokommunikációs rendszerek. Excel és alkalmazások, pénzügyi, statisztikai számítások, módszerek. Szakmai és gazdasági adatok feldolgozása, rendszerezése, összehasonlítása és komplex elemzése Excel-ben.

A foglalkozásokon történő részvétel: TVSz-nek megfelelően

Félévi követelmény: gyakorlati jegy

Az értékelés módja, ütemezése:
· Gyakorlati munka

A félévközi ellenőrzések követelményei:
· [bookmark: _Hlk486263562]A tantárgy jellege folyamatos gyakorlást feltételez, így a hallgatók minden konzultáción feladatot kapnak: gazdálkodási és statisztikai feladatok megoldása Microsoft Word és Excel programban. A feladatok pontok alapján történő értékelése konzultációról-konzultációra történik. 

Az érdemjegy kialakításának módja:
[bookmark: _Hlk486263785]A félévi gyakorlati jegyet a konzultáción kiadott feladatok pontjainak, számtani átlaga határozza meg. Amennyiben az összesített teljesítmény nem éri el az 51%-ot, a félév elégtelen gyakorlati jeggyel zárul. Elégtelen gyakorlati jegy javítása a Tanulmányi és vizsgaszabályzat szerint lehetséges.
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