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1. Altalanos ebirasok

A TDK-dolgozat terjedelmét illetéen a kdvetke#d eléirasokat kérjik figyelembe venni: Az
OTDK Kézgazdasagtudomanyi Szekciojaban az éiras az, hogy a dolgozat szokdzokkel
egyutt minimum 40 000, maximum 120 000 karakter (nrmimum 25, maximum 80 oldal)
lehet, mellékletek nélkul.

A dolgozatot nyomtatottan spiralozva 2 példanybasamint a magyar nyelvrezimeét az
Intézeti Titkarsagra (A311. szoba) kell leadni,amint e-mailben elkildeni martha.b@nyf.hu
e-mail cimre. A kinyomtatott palyamunkak csak aairalés leadott hallgatéi és konzulensi
nyilatkozatokkal (letolthéek a honlaprdl) egyitt kerliinek elfogadasra!

A TDK dolgozatot az Intézet egyik oktatoja biral@ megadott birdlati szempontok
figyelembevétele mellett. A helyesiras, a stilusadsivetkedkben ismertetésre kefilformai
kovetelmények a birdlat szempontjai kdzott szeregpelA helyesirast illéen az MTA legujabb
»A magyar helyesiras szabalyai" dirkiadvany az irAnyado.

2. A TDK dolgozat formai kévetelményei

A TDK dolgozatot A/4-es mérétfehér lapra, korbe 2 cm-es margoval kell elkéagit€imes
New Roman (TNR) bétipussal, 12-es bi@nérettel, 1,5 sortavolsaggal. Az oldalakat a Iggmnal
kdzépre igazitva sorszamozni sziikséges, kivévdidafmt, a rezimeét és a mellékleteket.

A bekezdések (szoveg, cim, fejezetek megnevezBgeett és utan 0 (nulla) térkdz legyen (ez
a Word alapbeallitdsa). Az egyes bekezdéseketadysmgyasaval kérjik megvaldsitani.

Minden egyes dfejezetet (lasd a 3. fejezetben ismertetett szetkdelépitést) kulon oldalon
kérink kezdeni. Az egyes fejezeteket a ,Tartaloygél’, ,Bevezetés”, ,Osszefoglalas”,
.Szakirodalmi jegyzék” és ,Mellékletek” kivételévalecimalis szamozassal kell ellatni. A
fofejezeteket egy szamjeggyel (1, 2, 3 stb.), ajealéteket két, maximum harom szamjeggyel
(1.1, 1.2, vagy 1.1.1., 1.1.2. stb.). sfdjezetek cimének formazédsa TNR, 1l4-ediinéret,
felkovér, nagybdis stilussal torténik. A szamozatlasfdjezetek €s a sorszamozottakeé is balra
zarva torténjen. Az elsszinti (két szamjeggyel jeldlt) alfejezetek cimének foumda TNR, 12-

es betiméret, felkovér, mig a masodik sfirdlfejezet cimeké TNR, 12-es betéret, félkover,
dolt. A tovabbi alfejezet cimeket sorszamozas nédigyledi formazassal keérjuk ellatni.

A tabldzatok és abradk szélessége ajanlott, ha #/4rérel, vagy annak egész szamu
tobbszordset kitéy nagysagu. A TDK dolgozat tartalmi és esztétikdelait névelik a jol
attekinthed tablazatok, abrak, grafikonok, diagramok és féepgké Minden tablazatot, abrat,
képet cimmel és sorszammal kell ellatni gy, hogghddzatok cimét és szamat a tablazat folott,
az abrak/képek cimét és szamat pedig az abra/kéipkall kozolni. Mindegyikre a szdvegben
hivatkozni kell. A fizikai mennyiség mértékegyséugek jeldlésénél a Sl (Systéme International
d’'Unités) jel6léseit kell alkalmazni.



A tablazatok formai kovetelményei a kovetkefl. tablazat) minta szerint alakulnak. A
szovegben torténhivatkozas pedig az &6 mondat szerint, azaz zardjelben, vagy anélkilt, d
betivel feltintetve a tablazat vagy abra sorszaméat &blazat vagy abra kifejezést. A szdveg
utdn soremeléssel kell elhelyezni a tablazat sorézétablazat kifejezést, valamint a tablazat
nevét, melyben a tablazat nevét félkdvéribitussal kérjik szerkeszteni. A mértékegységek
feltintethebtk az 1. tablazatbanjeldlt mdédon (zardéjelben a megnevezés alatt norrdéi,
betivel), vagy a tabldzat megnevezése utan soremelésBbta rendezve (pl.: M.e.: kg/ha). A
tablazat els sordban |éy megnevezések félkdver lstilussal szerkesztebk] fligglegesen és
vizszintesen kdzeépre igazitva. A tablazat tartabkdretimérete a tartalomtol fugen eltérhet a
szovegtorzs 12-es limhéretédl, a sorkdz altaldban 1-es. A tdblazat az oszlopp&matol
fuggetlenil margétél margdig tartson (szikség eset#lesebb oszlopot kell beallitani) (A
tablazatra kattintva ,Automatikus méretezés az ldida’ parancs). A tablazatok szegélyezese
0,5 vonalvastagsagu racsbol all, kivéve a kidsret, valamint a megnevezéseket tartalmazé sor
és oszlop kerete, ami 1,5 vonalvastagsagu.

A tablazatok alatt, soremelés nélkil a forras mékfse mindig kotelez A tablazat forrasa utani
soremelést kovétsorban folytatédhat a szoveg

1. tAblazatTerlleti GDP és valtozasa 1996-2008
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Forras: KSH (2010) adatai alapjan sajat szerkesztés (Hdtos

Az &brak formazasara mintaként szolgal bz 4bra Az abrak sorszamat és megnevezését a
tablazatokéhoz hasonloan kell szerkeszteni, azZdll@nbséggel, hogy azokat az abréak alatt kell
elhelyezni. A folytatélagos szdveg utani soremekéstethen a kovetkek sorba beilleszthétaz abra.
Kérjuk az abrakat mindig iranyitott beillesztésépk(enhanced metafile)-ként illesszék be. Az abrat
kovets sorban kell elhelyezni az dbra megnevezését (redinelitte és utana térkozt beallitani), majd
annak forrasa kovetkezik. Ezek formailag a tabldiazdl leirtakkal megegyéz szerkesztést
kivannak.
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3. A TDK dolgozat elvart szerkezeti felépitése
A TDK dolgozatot az alabb bemutatott szerkezeég@bs mentén szikseges elkésziteni:

* Fedblap

* Rezume

* Tartalomjegyzék

* Bevezetés

» 1. Témafelvetés

* 2. Szakirodalmi attekintés

* 3. Anyag és modszer

» 4. Eredmények és azok értékelése
» 5. Kovetkeztetések és javaslatok
» Osszefoglalas

» Szakirodalomi jegyzék

* Mellékletek

Feddslap

Kérjuk, a dolgozat fatlapjanak elkészitésekor hasznéljak a jelen Utmutaténellékletében
taldlhatdo mintat. A fedlap tartalmazza az intéezmény megnevezését (TNRs2@Ikdveér, nagy
nyomtatott bet), a ,Tudomanyos Diakkdri Dolgozat” feliratot (TNR8-as, félkovér, ét, nagy
nyomtatott betvel irva). A dolgozat cime (TNR, 20-as, félkovéagy nyomtatott bé&) magyar
nyelven, a lap kdzepén. A kézirat lezarasanakndd@t(TNR, 12-es bét dolt) is fel kell tintetni



az utols6 sorban. Kérjuk, hogy a dolgozat lezardis@bpontjat hatarozzak meg, az év, hdnap és
nap pontos megijeldlésével, ezzel is segitve a kibbialatot. A dolgozat cime legyen révid,
értheb és a tartalmat jol kifejéz

Rezimé
A reziimé formatumat az alabbiak szerint kell elkési

Magyar nyelvi cim (el$ sorban, balra zarva TNR, 12-esthéélkévér)

(sorkdz)

Angol nyeli cim (harmadik sorban, balra zarva TNR, 12-e8)bet

(Sorkoz)

Erdemi rész: A rezimét Microsoft Word programmaljidé elkésziteni, 12-es TNR ligipussal,
sorkizarassal, sorvégi széelvalasztas nélkil, daimprkdzzel, kérben 2 cm-es margdval, maximum 2500
karakter (szokdzokkel egyutt), 6sszesen maximumddl.oAz egyes bekezdések a sor elején &djmhek.

A reziimében kérjik, ne hasznéljanak semmilyen foéasih

A rezimé tartalmi kdvetelménye, hogy felelien metyu@dmanyos munkak 6sszefoglaléjaval szembeni
elvarasoknak (abstract). Térjen ki a kutatas alajgls®re, a célkizésekre, az alkalmazott médszertanra,
valamint a legfontosabb megallapitasokra, kovedtégére. Apsszefoglald nem tartalmazhat abrat és
tablazatot. Ezen tul az anonimitas rhexgse miatt az 6sszefoglalbban nem jelenhet megasem
szerd, sem a konzulens neve. Az aldbbi formazasnak redgfe elkészitett rezimét a TDK
dolgozatban a ,Fddap”-ot koveten, a ,Tartalomjegyzek” étt, oldalszam nélkul kell
elhelyezni.

Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzéket automatikus hivatkozas formajabkell elkésziteni, amely az egyes
fejezetek cimeinek cimsorokba tordélszerkesztését feltételezi — azzéekben ismertetett

formatumnak megfeléen. A tartalomjegyzékben nem kell szerepeltetniealimét s annak

oldalszamét.

Bevezetés
A dolgozat bevezetésében foglalkozni szikségesna ®méleti és gyakorlati jeldigegével
(maximum 2 oldal).

Témafelvetés
A dolgozat témafelvetésében szikséges indokolni aft svizsgalatokat és konkrétan
megfogalmazni a célkizéseket, illetve az azokhoz rendethietiadatokat (1-2 oldal).

Szakirodalmi attekintés

A szakirodalmi attekintésben a témaval 6sszeftiggdalom keril feldolgozésra és bemutatasra,
amelynek szorosan kapcsolddnia kell a témahoz. wrdalmi feldolgozasban ismertetett
eredményeket kritikailag elemezni, értékelni k&hnek terjedelme a dolgozat 20-25%-a. A
hivatkozas médjat 4. fejezetsmerteti.



Anyag és modszer

Ebben a fejezetben a vizsgalatokkal, monografikleneésekkel kapcsolatos anyagok és
mobdszerek ismertetésénél a kisérletezés, vizsgal@iményeit, az elemzés modszereit kell
leirni. A fejezet ne haladja meg az 6sszes terpaaldl0-15%-at.

Eredmények és azok értékelése

E fejezet a sajat vizsgalatok és az elemzések émyhit tartalmazza. Az eredményeket célszer

tablazatokban 6sszefoglalni, abrakkal szemléltémi megbizhatésagukat a tudomanyterilet
sajatossagait figyelembe véve matematikai-staksiztinodszerekkel igazolni. Fontos, hogy a

hallgatd az eredményeit pontosan és attekibdimetrogzitse, magyarazza €s mas vizsgalati
eredményekkel is hasonlitsa 6ssze. E fejezet ar$ssrjedelemnek 40-50%-at kell képezze.

Kdvetkeztetések és javaslatok

Ebben a fejezetben kell ismertetni az eredméngldklaont legfontosabb kdvetkeztetéseket, és
javaslatot tenni azok gyakorlati alkalmazéasaratul tovabbfejlesztésére. Ennek a fejezetnek a
terjedelme 2-3 oldal legyen.

Osszefoglalas

Az Osszefoglalas fejezet nem feltétlen egyezik ragglentkezéskor leadott rezimével. Ennek
terjedelme ne legyen hosszabb 3 oldalnal, amelRl& dolgozat Iényegének 3 oldalban todén
Osszefoglalaséat jelenti. Roviden ismertetni kethgyr milyen korilmények kozottolytak a
vizsgélatok és milyen kérdésekre terjedtek ki (téHések). Ismertetni kell a fontosabb
eredményeket, megallapitdsokat és a levont kovietiéseket. Torekedni kell a tomdor és vildgos
megfogalmazéasra.

Szakirodalmi jegyzék

Az irodalomjegyzék Osszeallitdsanak részletes lelivényeit lasd ab. fejezetbenA javasolt
tagolas az alabbi (megfetelszdmu irodalom esetében célszenagyar és kilfoldi részekre
bontani):

* kdnyvek, cikkek, tanulmanyok

* statisztikai adatforrasok

* jogszabalyok

* INTERNETES adatgijtés (ebben az esetben a hivatkozasokra kiulongslfiget kell forditani,
a hivatkozasokat dokumentum mélyseégig kell megadni)

Mellékletek

Ide kerllnek azok a nagyobb mérdatiblazatok, abrak, amelyek szdvegkdzi elhelyezgsedot
okozott volna. Ide helyezhetel tovabba a kéridves felmérés alapjaul szolgalé dokumentumok,
tovabba a statisztikai és matematikai szamitasagtablai is. Egyes esetekben rovidebb szdveges
dokumentumok (pl. szefdések, jogszabalyi részletek) is helyet kaphatmtakEnnek terjedelme
maximum 8-10 oldal.



4. A szakirodalmi hivatkozas maodjai

A TDK dolgozatban a szakirodalmi és egyéb forraadértérd hivatkozas a kdvetkéznodon
torténik. Labjegyzetet (10-es eatéret) csak nagyon indokolt esetben megjegyzéselérteé
hasznaljon!:

> Egy szerd esetén a szefmevére hivatkozassal: a szgenzeve, ezt kdveti a kdzlemény
megjelenésének évszama (HORVATH, 1994).

» Harom vagy tobb szefzesetén: az elsszerd pontos neve, ,et al.”, a kdzlemény
megjelenésének évszama (DIE St al., 2005). Ha két szérzan, akkor mindkedt nevét ki kell
irni (KISS — TOTH, 1995).

» Egy szer#nek ugyanazon évben megjelent tobb munkajara totératkozas: a szebz
neve, az évszamok ,a”, ,b”, ,c” stb. megjeldlésgall: NAGY, 2010a.

» A dolgozatok szOvegében a hivatkozott sékrnevét nagybéwvel irjadk. Szoszerinti
idézetek esetében a szoveget djbe kell tenni. A forrast a Harvard-os rendszzgrst — az
oldalszamot is megadva - jeldlje, igicOMAROMI, 2006:287)

» Internetes hivatkozasok: az internetes hivatkozatsakartalomjegyzékben elkulonitetten
kell kezelni, a rajuk tortéhhivatkozas az Internetre utald ,I” lieel, sorszamozéassal torténik
(pl.: 11, 12, 13). Csak azokat az internetes fooké kell igy jeldIni és kezelni, amelyeknek nem
azonosithato a szdije €s cime. Ellenkézesetben a szeitzés a kdzlemény megjelenésének éveét
hivatkozzuk az ébbi pontoknak megfeléén, s az internetes elérbg¢g adatait csak a
szakirodalmi jegyzékben tlintetjuk fel.

» A hivatkozds torténhet folyamatosan a szdvegben ps, HORN (2000)

megallapitja......... , vagy TOTH és BERES (1996) szerint.., vagy TIKASZ et al. (2007)
véleménye szerint...... , vagy BARTON (1997) és SZIKLAN999) egybehangzdan
fogalmaz...........

5. A szakirodalomi jegyzék 6sszedllitasara vonatkdzkovetelmények

Az irodalomjegyzék” Osszeallitasa legyen pontos gemdos, felelen meg a hazai és a
nemzetkozileg elfogadott formaknak. A sZiet a vezetéknevik szerinti ABC sorrendben — 10-
es befimérettel kell feltiintetni. Ugyanazon sz&ik) azonos évben megjelent kdzleményeinek
megkuldonboztetésére hasznalt ,a”, ,b”, ,c" megjékt az évszamok utan alkalmazni kell (pl.:
NAGY, 2003a). Csak olyan irodalom vebdel a jegyzékben, amelyet a jeldlt felhasznalt, és
amelyre a dolgozatban hivatkozik. A felhasznaldaom 0Osszeallitasakor a cimek leirasanal
alapveb kovetelmeény, hogy a bibliografiai tételek pontosanelledrizhetben tartalmazzak az
adatokat, amelyek alapjan a visszakerémsggf biztosithato.

Altalanos formai kovetelmények

1. Bodnar K. — Kiss K. (2006): Hatarmenti régiok edwiitkodése az agrarlogisztikai lanc
humanesforrasanak fejlesztésére. Logisztikai Evkonyv, MBEdapest. 175-181.

2. Ha az adott kdnyv egyes fejezeteit kilénb&zerdk irtédk, akkor a fejezet sz&jenek
nevet, megjelenési évét, a fejezet cimét, a szetkeevet, a kiadét és a kdzlemény
terjedelmét (-tol-ig) kell megjeldini (PASZTOR K1481): Szantofoldi kisérletek. In:



Novénytermesztési praktikum. (Szerk. KOVATS A.) Bfezégazdasagi Kiadd, pp. 366-
382.).

3. La Londe, B. J. — Pohlen, T. L. (1994): Implemegtictivity-Based Costing (ABC) in
Logistics. Journal of Business Logistics. Vol. Na. 2. 11-12.

4. Internetes hivatkozasok esetén az irodalomjegyiétartéalmaznia kell a pontos internet
cimet dokumentumegységig, oldalszamot és a dokumeletdltésének pontos datumat.

5. MK (2004): 2004. évi CXXXIV. torvény a kutatas-fejleda6l és a technologiai
innovaciorol. Magyar Kozlony, 2004. év 200. sz. 158 5578.

Internetes forrasok:

1. INTERNET:Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem, Kdzigazgatasi alzgya jegyzet, Budapest
2013http://vtki.uninke.hu/downloads/av/ujanyagok 201&/kbzigazgatasi_alapvizsga tan
konyv 2013 07 15 print.pd?013. szeptember. 20.




1. melléklet: A TDK dolgozat fedslapja
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